Zatgcznik nr 4 - Zasady pisania pracy dyplomowe;j i sposob formatowania

1. Struktura pracy:

strone tytutowg — wg zalaczonego wzoru wyzej;
spis tresci wraz z oznaczeniem stron;

wstep,

3-5 rozdzialow,

zakonczenie;

bibliografia;

spis tabel/wykresoOw — zawartych w tresci pracy;
ewentualnie spis zatagcznikow (w pracy nalezy kazdy umiesci¢ na odrebnej stronie i
opatrzy¢ numerem).

Przyktad konstruowania pracy dyplomowej

Praca badawcza — Spis tresci mozna wygenerowa¢ automatycznie w programach MS Word
na podstawie stylow tekstu.
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1. R0ZdZial (1EOTELYCZNY) ...uvieiieiiieiieeie ettt ettt ettt s 5
L1, Podrozdzial...........c.oooeuiiiiiiiieeeee ettt e 5
1.2, Podrozdziak...........c.oooieiiiiiiiieciee e e 13

2. Rozdzial (teoretyczny)

2.1.  Podrozdziat

2.2.  Podrozdziat

23, ...

3. Metodologia badan wiasnych
3.1.  Podrozdziat

3.2.

3.3.

4. Analiza wynikow badan 1 weryfikacja hipotez
4.1.  Podrozdziat

4.2.

4.3.

Zakonczenie

Bibliografia

Spis tabel, wykresow

Zataczniki

2. Wstep

Catos¢ (2-3 strony) zawiera: wprowadzenie do podjetej w pracy tematyki oraz struktury
pracy (nalezy zawrze¢ informacje, o czym jest praca, uzasadnienie podjecia tematu -
przedstawienie roli wybranego tematu w teorii 1 praktyce).

3. Rozdzialy i podrozdzialy

e winny by¢ ze sobg logicznie powigzane i podporzadkowane tematowi pracy;

e w poczatkowych rozdziatach nalezy przedstawi¢ tresci bardziej ogdlne, w kolejnych
bardziej szczegotowe;

e powinny mie¢ w miar¢ zrdwnowazong objetosc;

¢ rozdzialy nalezy zawsze rozpoczyna¢ od nowej strony, a podrozdziaty zapisywaé w
ciggu strony, oddzielajgc 3-4 wierszami wolnymi po zakonczonym tekscie
poprzedniego podrozdziatu;

o tytuly rozdzialow nalezy poprzedzi¢ zwrotem; Rozdzial 1., Rozdziat 2. ...itd.;



e tytuly podrozdziatow nalezy oznacza¢ odpowiednio: 1.1.,1.2., ..., 3.1., 3.2. itd.;

e w tytule pracy, tytulach rozdzialow i podrozdziatow nie stosuje si¢ skrotow; a po
tytutach nie stawia si¢ kropek;

e logiczne ciggi mysli nalezy wyraznie oddziela¢ od siebie akapitami;

o tekst rozdzialdow musi by¢ uzupehiony przypisami na dole strony.

4. Zakonczenie zawiera; podsumowanie 1 wnioski; objeto$¢ do 3 stron, forma zakonczenia
uzalezniona jest od tematu i1 koncepcji autora.

5. Wymogi formalne pracy:

orientacja pionowa

bialy papier w formacie A4, druk dwustronny;

oprawa: dwa egzemplarze —bindowane;

marginesy — 2,5 cm, lewy 3,5 cm;

pojedyncza kolumna tekstu na stronie;

jednolita czcionka stosowana w calej pracy - ,,Times New Roman” lub ,,Arial” o
wielkos$ci 12; w przypisach, tytulach tabel i rysunkow, ich Zrédlach oraz spisach —
literatury, innych zrddet, tabel itp.- stosowac czcionke 10;

e tytul rozdziatu/podrozdziatu powinien by¢ pisany pogrubiong czcionka 16/14;

e interlinia - 1,5 wiersza;

e akapity - 3-5 znakow (ustawienia akapitu: tekst wyrdwnany do lewej 1 prawej
(wyjustowany), tabulator standardowy: 1,25 cm, wcigcia: 0 cm (lub weigcie 1,25 cm 1
bez tabulatora);

e zalaczniki, np.: druk wykorzystanej ankiety, pytania wywiadu, kserokopie
wazniejszych materialow wykorzystanych w badaniu, prace dzieci, itp;

e numerowanie stron (liczby arabskie) nalezy rozpocza¢ od strony zawierajacej spis
tresci, jako strony 2 (drugiej) i zakonczy¢ na ostatniej stronie ostatniego spisu (bez
zatacznikow);

wszystkie ilustracje, rysunki i tabele zamieszczane w pracy musza mie¢ swoj tytut i muszg zawieraé
zrédlo pochodzenia — w przypadku wiasnych opracowan, nalezy napisa¢: opracowanie wlasne na
podstawie, (czcionka 10), np.

Tabela 2. Tytul tabeli

Nagtowek N %

XXXX

Zrodlo: opracowanie wiasne na podstawie...

6. Przypisy:

e w calej pracy stosujemy przypisy dolne,

e numeracja przypisow powinna by¢ ukazana narastajaco w calej pracy;

e oznaczenia przypisu w tekScie dokonuje si¢ przed kropka konczaca zdanie
( zadaniel.);

o tekst kazdego przypisu konczymy kropka;

o przypis: Tamze s. xx (Ibidem s. xx)- stosowa¢ nalezy wowczas, jesli w kolejnym
przypisie powotujemy si¢ na zrodlo przytoczone w przypisie bezposrednio
poprzedzajacym;

e typowe przyktady redakcji przypisow:

U'E. M. Skorek, Z logopedia na ty. Podreczny stownik logopedyczny, Oficyna Wydawnicza
»mpuls”, Krakéw 2005, s.47.




7.

2 S. Badora, Rodzina zastepcza [w:] J. Bragiel, S. Badora (red.) Formy opieki, wychowania i
wsparcia w zreformowanym systemie pomocy spotecznej, Wydawnictwo Uniwersytetu
Opolskiego, Opole 2005.

3 § 21 Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z 17.11.2010 r. w sprawie w sprawie
zasad udzielania i organizacji pomocy psychologiczno-pedagogicznej w publicznych
przedszkolach, szkotach i placowkach, Dz. U. nr 228, poz. 1487.

4 Rekomendacje merytoryczne dotyczace rozwoju pomocy psychologicznej i
socjoterapeutycznej dla dzieci, [on-line:]
http://www.parpa.pl/index.php?option=com_content&task=view&id=257&Itemid=179 ,
serwis z dnia 10.10.19 1.

Spis wykorzystanych Zrodel (bibliografia):

W wykazie ujmujemy tylko te pozycje, ktore znalazty si¢ w przypisach do pracy.
Zestawienie literatury sporzagdzamy w kolejnosci alfabetycznej, poczawszy od nazwiska
autora, inicjalu imienia, tytutu (podawany kursywa) i danych bibliograficznych (miejsce,
rok wydania). W przypadku prac zbiorowych (pod redakcjg) zaczynamy od tytutu, potem
red., i danych bibliograficznych. Pozycje numerujemy i podajemy w porzadku
alfabetycznym. Nie nalezy podawa¢ numerow stron. Kazdy zapis zakonczy¢ nalezy
kropka.

Literatura:

Artykuly:

Akty prawne:
Materialy internetowe:

8.

Kryteria recenzji pracy dyplomowej:

o (Czy tre$¢ pracy odpowiada tematowi okreslonemu w tytule ?

Uktad pracy - jej struktura, podzial treéci, kolejnosci rozdziatéw, kompletnosci tez.

Merytoryczna ocena pracy — analiza tresci kolejnych rozdziatow.

Czy 1 w jakim zakresie praca stanowi nowe ujecie problemu?

Charakterystyka doboru i wykorzystania zrodet.

Formalna strona pracy — kompletnos¢ elementow pracy, poprawnos¢ stylistyczna

jezyka, spisy, redakcja przypisow.

e Sposdéb wykorzystania pracy - publikacja, udostepnienie instytucjom, materiat
zrodtowy.

e Ogoblna ocena pracy






